PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADO
CNPJ 51.814.960/0001-26
Rua Dr. Marques Ferreira, 591 — Centro — CEP 13590-000 — Dourado/SP
Fone: (16) 3345-9000 — Telefax: (16) 3345-9001
Site: www.dourado.sp.gov.br
E-mail: administracao@dourado.sp.gov.br

DECRETO N° 2.559/2019
31 DE JULHO DE 2019
“Dispde sobre o Procedimento Administrativo Tributdirio”

Luiz Anténio Rogante Junior, Prefeito
do Municipio de Dourado, Estado de
Sao Paulo, no uso das atribui¢des legais
e constitucionais:

CONSIDERANDO o disposto no artigo 4° do Cédigo Tributério Municipal (Lei n°
1.123 de 20 de dezembro de 2006, que estabelece competir ao Poder Executivo
disciplinar, por decreto, o procedimento tributario relativo aos impostos e demais
tributos;

DECRETA:

Art. 1°. Este decreto regula, de modo organico e sistematico, nas suas diversas
instancias administrativas, a fase contenciosa do processo de criaglo, determinacio e
exigéncia do crédito por tributos, adicionais ou penalidades, oriundo de obrigacdes
tributérias, ou infragdes a leis deste Municipio reguladoras de atividades econdmicas
ou sociais.

§ 1°. O processo de criagfio, determinagdo e exigéncia do crédito tributério
referido neste artigo seré disciplinado pelas leis proprias do Municipio, até o momento
em que assumir carater contencioso pela oposi¢do de uma das partes & pretensdo da
outra.

§ 2° Este decreto regula, ainda, de modo exclusivo, o processo de consulta,
embora ndo lhe atribua carater contencioso.

Art. 2°. Para os efeitos deste decreto, salvo excegfo expressa que nele se
contenha, prevalecerdo as seguintes defini¢des:

I —Sujeito ativo da relagdo processual é 0 Municipio, na sua condigdo de pessoa
juridica de direito publico interno;

I — Sujeito passivo da relagdo processual ¢ a pessoa natural ou juridica de
direito publico ou de direito privado, com personalidade juridica prépria ou por fic¢do
legal, a quem a lei municipal tributéria, ou reguladora de atividades econdmicas ou
sociais, atribuir a obrigagdo de pagar tributos, adicionais ou penalidades, ou de praticar
ato ou se abster da pratica de ato, na condigfo de contribuinte originario, substituto,
solidario, ou responsavel por débito ou prestagdo de terceiro, ainda que a iniciativa do
processo lhe tenha cabido;

IIT — Partes na relagdo processual tributéria sdo os sujeitos referidos nos incisos
I e Il deste artigo;

IV — Tributo ¢ toda prestagdo em dinheiro ou em bens suscetiveis de avaliagio
em dinheiro, instituido por lei deste Municipio, na sua qualidade de pessoa juridica de
direito publico interno, e no exercicio da sua competéncia constitucional.

Art. 3°. Os prazos previstos neste decreto, salvo disposicdo expressa em
contrario, contam-se por dias corridos, com exclusio do primeiro e inclusio do ultimo.
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§ unico. Nenhum prazo para exercicio de direito ou cumprimento de encargo,
pelo sujeito passivo, terd inicio ou fim em domingo, sabado, feriado, ou em dia que o
expediente ndo for normal na reparti¢do onde o processo se desenvolva, ficando o dia
de inicio ou de fim prorrogado até o primeiro dia subsequente, que ndo seja um
daqueles acima referidos.

Art. 4°. As intimag¢des ou notificagdes previstas neste decreto, salvo disposigéo
expressa em contrério, serfo efetivadas:

I — a partir da data de recebimento, quando encaminhadas pessoalmente;

II —a partir da data de protocolo de entrega pelo Correio, quando encaminhadas
por carta registrada;

IIT — a partir do terceiro dia do encaminhamento por meio digital, mediante
procedimento de seguranga por certificagdo digital, observados os termos do § 3° deste
artigo;

§ 1°. A recusa de assinar o recebimento néo invalida a prova de entrega, quando
esta for feita por servidor publico municipal capacitado legalmente para o exercicio
desta fungio.

§ 2°. Quando o Correio devolver a correspondéncia por motivo de endereco
desconhecido ou pessoa ndo encontrada no local, a nova tentativa deverd ser feita
pessoalmente, por servidor municipal capacitado legalmente para o exercicio desta
fungédo.

§ 3° O Poder Executivo Municipal deverd providenciar meios e condi¢des
tecnolégicas para implantar o encaminhamento de intimagdes ou notificagdes por meio
digital.

Art. 5° As intimagdes ou notificagdes encaminhadas & pessoa juridica serdo
aceitas quando entregues a qualquer dos socios, diretores, gerentes, chefes,
encarregados, contadores ou funcionarios da empresa.

Art. 6°. Quando, comprovadamente, o intimado ou notificado estiver em local
desconhecido e ndo sabido, a Administragdo Municipal efetivard o procedimento
mediante publicagdo por edital em o6rgéo oficial que circule no Municipio.

§ 1°. A redacdo do edital deve limitar-se & convocagdo do sujeito passivo para
tratar de assuntos do seu interesse, identificando o numero do processo € a repartigdo
de origem.

§ 2° As intimagdes e notificagdes publicadas nos termos deste artigo serdo
consideradas efetivadas a partir do décimo dia ap6s a data da publicacio.

Art. 7°. Permite-se, mas ndo de forma obrigatdria, a intervengdo de advogado
ou contabilista em qualquer fase do processo administrativo.

§ unico. A intervengdo de advogado ou de contabilista se fard mediante a
apresentacdo formal de procuragdo outorgada pelo sujeito passivo, com coOpia anexada
ao processo correspondente.

Art. 8°. Considera-se domicilio tributdrio das pessoas naturais o lugar de sua
residéncia habitual, ou o local da sede habitual dos seus negdcios ou atividades civis
ou profissionais.
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Art. 9°. Considera-se domicilio tributario das pessoas juridicas de direito
privado o lugar do estabelecimento de suas atividades no Municipio, ndo importando
a sua denominacdo, se sede, filial, agéncia, ponto de referéncia ou qualquer outra.

§ tnico. Na falta de estabelecimento localizado neste Municipio, sera
considerado domicilio tributério o lugar da sede da sua administra¢do principal.

Art. 10. Na impossibilidade de determinagdo do domicilio tributario das
pessoas naturais ou juridicas de direito privado, podera ser como tal considerado, a
critério da autoridade administrativa:

I — o local da obra onde a pessoa exerce atividade como contratada;

II — o estabelecimento de outra pessoa natural ou juridica onde a pessoa exerce
atividade profissional ou econdmica, mesmo em carater temporario;

I1I — o local onde a pessoa natural seja encontrada habitualmente;

IV —o lugar da situagdo dos bens, da prética dos atos ou da ocorréncia dos fatos
que deem origens as obrigagdes de pagar tributos, adicionais, penalidades ou de
praticar ato ou se abster da pratica de ato de que decorrer a relagfo processual.

§ tnico. O disposto neste artigo aplica-se também as pessoas naturais ou
juridicas de direito privado residentes ou domiciliadas no exterior.

Art. 11. O processo administrativo ndo € sujeito a qualquer tributo,
emolumento ou prego publico, incidente sobre peti¢des ou respectivos atos € fases.

§ 1°. Admite-se o ressarcimento do custo de impressdo de copias ou
digitalizagdo dos atos ¢ fases do procedimento administrativo, quando requeridas pelo
sujeito passivo ou quem o represente.

§ 2°. O disposto neste artigo ndo importa em exoneragdo de tributos que
incidam sobre atos ou instrumentos cuja apresentagdo seja necessaria ou conveniente
a qualquer das partes.

Art. 12. A apresentacio de peti¢do, defesa ou recurso a érgdo ou reparticao
incompetentes da Prefeitura nio acarreta perempgao ou caducidade, devendo aqueles
ser encaminhados, de oficio, a quem de direito.

§ anico. Ocorrendo a hipétese prevista neste artigo, os prazos serdo contados a
partir da entrada no 6rgéo ou reparti¢do competentes.

Art. 13. O lancamento regularmente notificado ao sujeito passivo, na forma do
disposto na legislagdo respectiva, ¢ definitivo e inalteravel depois de impugnado ou
decorrido o prazo para sua impugnagéo, salvo quando viciado por:

I — erro de fato na verifica¢do da ocorréncia ou das circunstdncias materiais do
fato gerador;

II — declaracio ou informagdo falsa, errdnea, omissa ou incompleta, por parte
de pessoa legalmente obrigada a presta-la.

§ tnico. Nas hipéteses previstas nos incisos [ e II deste artigo, o langamento
primitivo podera ser revisto enquanto néo se verificar a extingdo do direito do sujeito
ativo a efetivagdo do lan¢amento.
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Art. 14. Além dos casos previstos nos incisos I e IT do art. 13, a revisdo de
lancamento podera ser feita quando provada, em processo administrativo
regulamentar, a ocorréncia de fraude ou desvio funcional da autoridade administrativa
que efetuou o langamento anterior.

Art. 15. Ressalvada a hipétese prevista no art. 14, a mudanga de critério
juridico, pelas autoridades administrativas, s6 prevalecera em relagdo a situagdes a ela
supervenientes.

Art. 16. Em primeira instdncia, s@o competentes para O processo € O
julgamento o Fiscal Tributdrio, ou categoria de denominagao similar adotada em lei
municipal.

Art. 17. O Diretor Municipal de Tributos devera estabelecer o niimero de Fiscal
Tributario para o exercicio da fungio de julgamento em primeira instancia.

Art. 18. O processo contencioso se inicia:

I — pela contestagdo, defesa ou oposi¢do do sujeito passivo, apresentada
tempestivamente, contra auto de infragdo, intimagdo de pagamento de tributos ou
notifica¢do de langcamento tributdrio;

II — por oposigio, indeferimento ou rejeigdo, pelo sujeito ativo, de petigdo do
sujeito passivo, que, espontaneamente, requeira pagamento de tributos, adicionais ou
penalidades;

III — pela recusa do sujeito ativo a restitui¢do solicitada pelo sujeito passivo,
de tributos, adicionais ou penalidades pagos.

§ tnico. Para efeito de descaracterizar a iniciativa espontanea do sujeito
passivo, s6 se considera iniciado o procedimento fiscal contra 0 mesmo apos ter sido
ele devidamente notificado sobre o inicio da agdo fiscal.

Art. 19. Os processos administrativos originados na forma dos incisos do art.
18 ndo poderdo ser requisitados por outras autoridades ou 0rgaos do Municipio, que
ndo seja aquele ao qual compete decidi-lo.

Art. 20. A apresentagio da defesa ou oposigéo configura o inicio do processo
contencioso tributario disciplinado por este decreto, e o submete, automaticamente, a
jurisdi¢do exclusiva do Fiscal Tributdrio competente para analisé-lo, como o6rgdo
julgador de primeira instancia, a quem seré dirigida.

§ 1°. A defesa ou oposicdo do sujeito passivo devera ser apresentada no prazo
de 15 (quinze) dias, contados da data em que se considerar feita a intimagdo ou
notificacéo.

§ 2°. A nfio apresentagdo de defesa ou oposigdo no prazo indicado no paragrafo
anterior, importard em perempgdo do direito respectivo, devendo a autoridade
fazendéria prosseguir nos trdmites previstos na legislagao especifica, para a cobranga
do débito.

Art. 21. A defesa ou oposigdo, que terd efeito suspensivo, sera apresentada por
escrito, na reparti¢do por onde correr o processo, dando-se dela recibo ao sujeito
passivo.
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§ tinico. O Departamento de Tributos deste Municipio poderd estabelecer e
implantar instrumentos para aceitar a entrada de defesas ou oposi¢des por meio digital,
desde que amparadas por todas as condi¢des de seguranca € garantias do cumprimento
das formalidades processuais.

Art. 22. Na defesa ou oposi¢io, o sujeito passivo alegard de uma s6 vez toda a
matéria que entender util, indicando ou requerendo as provas que pretende produzir,
apresentando, desde logo, as que constarem de documentos.

Art. 23. Recebida pela reparti¢do fazendéria, a defesa ou oposicdo, serd esta
juntada ao processo que lhe deu causa, ¢ encaminhado ao Fiscal Tributario, dentro do
prazo méaximo de 10 (dez) dias contados da data de entrada.

Art. 24. Ao receber o processo com a defesa ou oposicao, o Fiscal Tributario
tera um prazo de 60 (sessenta) dias para analise e julgamento.

§ 1°. O Fiscal fara a sustentagdo de seus atos abordando exclusivamente os
aspectos tratados na defesa ou oposigéo, todos de uma vez, podendo, se for o caso,
abrir justificativas preliminares que, em sua opinido, ensejariam motivos de
invalidagdio da defesa ou oposi¢do do sujeito passivo.

§ 2°. A sustentagdio do Fiscal deve pautar-se nos termos da legislagao do
Municipio, em linguagem clara e precisa.

§ 3°. O Fiscal deve sempre evitar comentarios irdnicos ou desairosos em
relacdo aos termos da defesa ou oposi¢do.

Art. 25. Podera o Fiscal Tributario, por sua iniciativa ou por solicitagdo de uma
das partes litigantes, requerer pericia ou apresentagdo de novas provas ou novos
documentos, mediante emissdo de notificagdo ao sujeito passivo.

§ 1°. O servigo de pericia serd sempre executado por Servidor da area técnica
indicada, designado diretamente pela chefia do 6rgdo ou repartigdo em que estiver
lotado o Servidor.

§ 2°. Caso a pericia esteja restrita a assuntos fiscais tributérios, podera ser
designado para realizd-lo outro Fiscal Tributdrio que ndo esteja participando do
processo especifico.

Art. 26. Das decisdes de primeira instincia cabera recurso voluntario do sujeito
passivo, para o Diretor do Departamento de Tributos, com efeito suspensivo.

Art. 27. O recurso serd interposto por escrito, no prazo de 15 (quinze) dias,
contados da data em que se considerar feita a notificagdo da decisdo de primeira
instancia.

§ 1°. Mesmo perempto, serd o recurso encaminhado ao Diretor do Setor de
Tributos, que decidira como lhe parecer.

§ 2°. Com o recurso, s6 podera ser apresentada prova documental.

Art. 28. Apés recebidos e protocolados no Departamento Tributario, o
processo sera encaminhado ao Diretor para julgamento no prazo de 30 (trinta) dias.
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§ tunico. Qualquer novo esclarecimento ou levantamento por diligéncia,
entendido como necessério serg requerido durante o julgamento do processo, quando,
entdo, o julgamento sera Suspenso para atender ao pedido.

Art. 29. Julgado o processo, devera notificar o sujeito passivo sobre a decisdo
tomada.

Art. 30. Verificada qualquer infragdo 2 Legislagdo Tributdria, devera ser
lavrado auto de infragdo e imposicdo de multa correspondente, que devera conter os
seguintes requisitos:

I-olocal e adatada lavratura;

IT - 0 nome e o enderego do sujeito passivo, com o numero da respectiva
inscri¢do, quando houver;

IIT - a descrigdo clara e precisa do fato que constitui infragdo e se necessario,
as circunstancias pertinentes;

IV - a capitulagio do fato, com a citagdo expressa do dispositivo legal
infringido e do que lhe comine a penalidade;

V - o valor do imposto, devidamente atualizado, quando devido;

VI - o valor da penalidade aplicada;

VII - a notificagdo para apresentagdo de defesa ou pagamento do tributo, com
0s acréscimos legais, ou penalidades, dentro do prazo legal;

§ 1°. O valor do crédito tributario constituido serd expresso em moeda corrente.

§ 2°. Do auto de infragdo e imposicdo de multa, uma via serd entregue ou
remetida ao autuado.

§ 3°. A assinatura do autuado nio importa em confissdo, nem a sua falta ou
recusa em nulidade do auto ou agravamento da infra¢do, nem invalidar4 a agdo fiscal.

Art. 31. O auto de infragdo e imposicio de multa reporta-se a data da
ocorréncia do fato gerador da infracdo e rege-se pela legislagdo tributaria vigente &
€poca, ainda que posteriormente modificada ou revogada.

Art. 32. As omissées ou incorrecdes do auto de infra¢do e imposicdo de multa
ndo acarretardo sua nulidade, quando nele constarem elementos suficientes para
determinar com s€guranca, a natureza da infracdo e a identificacdo do infrator.

§ unico. Os erros eventualmente existentes no auto de infragdo e imposi¢do de
multa, inclusive aqueles decorrentes de soma, calculos, ou de capitulagdo da infragdo
ou de multa, poderdo ser corri gidos pelo préprio agente fiscal autuante ou por seu chefe
imediato, sendo lavrado termo de aditamento ou retificag¢do, do qual serd o autuado
cientificado por escrito da corregdo havida, restituindo-se lhe novo prazo de 15
(quinze) dias para complementar a defesa.

Art. 33. Na constatacio de mais de uma infragdo, as penalidades serio
aplicadas conjuntamente, uma para cada infragéio, ainda que tipificadas no mesmo
dispositivo legal.

Art. 34. Da Lavratura do auto de infragdo e imposi¢do de multa notificar-se-a
0 autuado para todos os atos do processo, inclusive os tendentes 3 regularizagio de
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situagdo fiscal, que devera ser efetiva no prazo de 15 (quinze) dias se o outro néo for
previsto em lei.

Art. 35. O autuado ser4 notificado da lavratura do auto de infragdo e imposi¢do
de multa:

I — pessoalmente, mediante entrega de copia do auto de infragdo e imposigdo
de multa ao préprio autuado, seu representante legal, mandatario ou preposto, contra
assinatura recibo, datada no original, ou a mengéo da circunstancia de que 0 mesmo
nfio pode ou se recusou a assinar;

II — Por via postal, com prova de recebimento;

ITI — Por publicagdo no Orgo Oficial do Municipio. na sua integra ou de forma
resumida, quando improfieu0s os meios previstos incisos anteriores;

§ tnico. Loge apos a notificagdo, o auto de infracdo e imposi¢do de multa,
providenciara a acdo do mesmo, mantendo 0 processo ob sua guarda.

.

Art. 36. - Este Decreto entra em vigor na data de sua

Dourado/SP, 31 de julho de 2019.

Prefeito Municipal

Registrado e publicado
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